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1. Apresentacao

O Plano de Acédo Contempla ag¢des anuais a serem implementadas e mantidas para a constante melhoria de
todos os processos de forma gradual e constante, visando a ampliacdo do nivel de profissionalismo do Instituto, bem
como o alcance dos maiores niveis de certificacdo junto a Secretaria de Previdéncia. Ele possibilita ao executor a
organizacdo de suas tarefas com maior clareza e l6gica, promovendo a concretizacao dos objetivos de forma mais rapida
e pratica

Possui alcance para todas as areas do CABOPREV e tem como referéncia o Manual do PRO-GESTAO
(SPREV). Entretanto, faz-se importante a capacitacdo e o desenvolvimento constantes para melhoria da eficacia
organizacional e qualidade nos servigos prestados.

2. Misséao, Visao e Valores
MISSAO:

Gerir e administrar de forma sustentavel os recursos financeiros das contribuicdes previdenciarias para garantir os

direitos dos aposentados e pensionistas do Municipio do Cabo de Santo Agostinho.

VISAO:

Ser uma Instituicdo reconhecida nacionalmente através das préaticas de boa gestdo do Fundo Previdenciario dos

servidores, aposentados e pensionistas do Municipio do Cabo de Santo Agostinho.
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VALORES:

» Humanizar o relacionamento institucional com os aposentados e beneficiarios, no sentido de valorizar, interagir e
difundir acbes de capacitacdo daqueles que representam o publico o qual o Instituto é organizado para servir,

quais sejam os proéprios usuarios do sistema CABOPREV.

» Prezar pela transparéncia na disponibilizacdo de informacdes de forma clara e objetiva sobre gestao e aplicacao

de recursos para a sociedade e 6rgaos de controle.

» Reconhecer a importancia historica e social dos aposentados que contribuiram ao longo da vida com o crescimento

municipal do Cabo de Santo Agostinho.
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3. Andlise de SWOT

Analise SWOT

DEPARTAMENTO DE BENEFICIOS

Formacao pessoal Legislacao desatualizada
Eleicdo e composi¢do dos conselheiros Falta de formacéo continuada
Fatores Internos Autonomia administrativa técnica e financeira Desatualizag&o da base de dados

Certificagdo Pré-Gestao (Nivel I)

Superavit Atuarial

Comunicagdo com segurados e sociedade civil

Interacdo com os beneficiarios através de projetos Cenario econdmico desfavoravel
Sistema informatizado Viséo distorcida da comunidade em relacdo ao RPPS
Fatores Externos - N . . ~ . - -
Adequar a estrutura administrativa através de legislagao Ac0es judiciais que resultem num passivo

Bom relacionamento com executivo e legislativo

Sede Propria
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4. Plano de Acao 2024
PLANO DE AGAO 2024
x . STATUS GERAL | STATUS GERAL
SETOR AGAO PERIODO | _ 1° SEMESTRE | - 2° SEMESTRE
Incentivar a conquista da Certificacdo pelos membros dos , ,
Orgaos Colegiados Anual Concluido Concluido
Realizar a Audiéncia Publica Anual Anual Concluido Concluido
Censo Previdenciario Anual N3o realizado N3o realizado
C(lar Nnovos Progr_amas de Educacéo Previdenciaria Pré e Anual Concluido Concluido
Po6s Aposentadoria
10
Envio da Prestacéo de Contas ao TCE/PE Trimestre | Concluido Concluido
Diretor Presidente de 2024
10
Buscar a Certificacdo PRO-GESTAO Nivel Il Semestre | Concluido Concluido
de 2024
20
Elaborag&o do Planejamento Estratégico (2024-2029) Semestre | Na&o realizado N&o realizado
de 2024
20
Criacao de Calendario de Eventos - 2024 Semestre | N&o realizado N&o realizado
de 2024
Gestao de Recursos Humanos — Estabelecimento de
diretrizes para atividades relacionadas ao cadastro funcional |Mensal Concluido Em andamento
dos servidores
Gerente Envio do Médulo SAGRES PESSOAL Mensal | Concluid Em andament
Administrativo e nvio do oaulo ensa oncluido m andamento
Financeiro Acompanhamento da elaboracéo da Folha de Pagamentos Mensal Concluido Em andamento
Envio do eSocial Mensal Concluido Em andamento
Emisséo das Guias de Recolhimento (Patronal e Servidor) Mensal Concluido Em andamento
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Acompanhamento da necessidade de cobranga de

P . BN . Mensal Concluido Em andamento
transferéncias para cobertura da insuficiéncia financeira
Acompanhamento da quitacdo das contribui¢cdes ,
npanhar quitag & Mensal Concluido Em andamento
previdenciarias
10
Informes de Rendimento de IRPF no site do Instituto Trimestre | Concluido Concluido
de 2024
Desenvolvimento de plano de trabalho para auditoria das ) .
L . Anual Concluido Concluido
contribuices recebidas
Realizar Atendimento junto aos segurados Diario Concluido Em andamento
Emisséo de Ato de Aposentadoria e Pensdo por Morte Mensal Concluido Em andamento
Envio e Acompanhento dos Processos de Aposentadoria ao ,
. Mensal Concluido Em andamento
Tribunal de Contas do Estado
Acompanhamento e orientacéo aos servidores sobre as
tramitacdes de lei municipais relacionadas a Previdéncia Mensal Concluido Em andamento
Social.
Gerente de Simulac&o de Aposentadorias Mensal Concluido Em andamento
Previdénciae | Analise dos requerimentos de revis3o de beneficios Mensal Concluido Em andamento
Beneficios : : . — -
Atualizar a cartilha previdenciaria apos a reforma da ,
T Anual Concluido Em andamento
previdéncia
Abertura e andlise de beneficios previdenciarios
(aposentadorias voluntarias, por incapacidade permanente, |Mensal Concluido Em andamento
especial, compulséria e pensdo por morte).
Verificacdo dos processos judiciais Mensal Concluido Em andamento
Implementar a Reforma Previdenciéria no Municipio de Anual N3o realizado N3o realizado
acordo com a EC 103/2019
Emisséo dos Extratos das contas vinculadas ao CABOPREV | Mensal Concluido Em andamento
. Proceder na conciliagdo bancaria Mensal Concluido Em andamento
Contabilidade - — . , , -
Envio dos relatérios contabeis a Assessoria Especial Mensal Concluido Em andamento
Pagamento aos fornecedores Mensal Concluido Em andamento
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Contabilizacdo dos eventos Mensal Concluido Em andamento
Emissdo de empenhos e bloqueios orcamentérios Mensal Concluido Em andamento
Acompanhamento das contribui¢cdes recebidas Mensal Concluido Em andamento
Acompanhamento do orgamento Mensal Concluido Em andamento
Acompanhamento do envio do médulo Sagres EOF - ,
~ - ) X Mensal Concluido Em andamento
Execucao Orcamentaria e Financeira
10
Elaborag&o do Relatério de Gestéo (Exercicio 2024) Semestre | Concluido Concluido
de 2024
10
Elaboracéo do Plano de Capacitacdo (Exercicio 2024) Semestre | Concluido Concluido
de 2024
Elaboracdo de Acompanhamentos dos Setores Mensal Concluido Em andamento
Acompanhamento/ Atendimento de Prazos de Envio dos )
Demonstrativos junto ao CADPREV METEEL Concluido Em andamento
Assessoria Manutencéo e Atualizacdo do SITE Institucional Mensal Concluido Em andamento
Especial Envio do Demonstrativo de Informactes Previdenciarias e . ,
Bimestral | Concluido Em andamento
Repasses
Organizacdo da Documentacdo exigida para realizacédo da Anual Concluido Concluido
Prestacdo de Contas ao Tribunal de Contas do Estado
Resposta a possiveis Auditoria realizadas pelo Tribunal de Anual Concluido Concluido
Contas do Estado
Revisédo dos Mapas e Manuais das Grandes Areas de Anual Concluido Concluido
Atuacdo do RPPS
Elaborar a apresentacéo dos resultados da Gestéo do Anual Concluido Concluido
CABOPREV na Audiéncia Publica Anual
Reviséo e verificacdo de aderéncia da carteira do Anual Concluido Concluido
. CABOPREV em relacdo a Politica de Investimentos
Investimentos e >
Atudri ~ i . . ~ .
uana Elaboracg&o da Politica de Investimentos (Exercicio 2025) Semestre | N3o realizado Em andamento
de 2024

Rua José Plech Fernandes, 27, Centro, Cabo de Santo Agostinho
CEP 54510-390 PE - Brasil

+55(81) 3521-2324




CABO

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
do Municipio do Cabo de Santo Agostinho

Célculo dos proventos para beneficios de aposentadoria e

Comissao de Licitacdo e ao Pregoeiro

~ Mensal Concluido Em andamento
pens&o por morte
Elaborar as APR's Mensal Concluido Em andamento
Acompanhamento das aplicacdes financeiras e convénios Mensal Concluido Em andamento
Acompanhamento do Envio do Demonstrativos das )
. ~ . Mensal Concluido Em andamento
Aplicacbes e Investimentos dos Recursos
Acompanhamento dos Relatérios de Investimentos Mensal Concluido Em andamento
Atualizacdo permanente da base de dados cadastral Mensal Concluido Em andamento
Subsidiar o Comité de Investimentos na emisséo do parecer ,
~ L. . . Mensal Concluido Em andamento
de aprovacdao do relatério mensal de investimentos
Acompanhamen nvi r mpensaca )
companhame to do envio dos processos de compensacao Mensal Concluido Em andamento
através da plataforma COMPREV
Compensacdo [Acompanhamento dos processos em compensagao Mensal Concluido Em andamento
Previdenciaria | Analise dos laudos dos processos de aposentadorias por
incapacidade permanente pela Pericia Médica do Mensal Concluido Em andamento
CABOPREV.
Acompanhar execuc¢ao das compras e contratos Mensal Concluido Em andamento
Coordenar a elaboragéo de Termos de Referéncia para .
~ . L - Mensal Concluido Em andamento
contratacdo de servigos e aquisicdo de materiais
Coordenar, junto com os demais setores da Autarquia a
previsdo anual para aquisicao de materiais de consumo e Mensal Concluido Em andamento
Licitacao, permanente
Contratos e Elaborar editais de licitacdes Mensal Concluido Em andamento
Compras Subsidiar e Elaborar os processos de aquisicdes por meio de )
. . T s Mensal Concluido Em andamento
dispensas e/ou inexigibilidades de licitacbes
Elaborar minutas de contratos e termos aditivos referentes a ,
. . S~y Mensal Concluido Em andamento
dispensas e inexigibilidades
Acompanhar as aberturas de licitacdes, dando suporte as ,
P & ' P Mensal Concluido Em andamento
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Operar e alimentar os sistemas informatizados inerentes a

término do més subsequente ao aniversario do segurado.

: ) i E
contratos, em especial o subsistema LICON Mensal e m andamento
J— Organizacao do Arquivo Fisico Mensal Concluido Em andamento
rquivo —— -
< Digitalizacdo Documental Mensal Concluido Em andamento
Gestéo de entradas, saidas, preservacao, distribuicéo e Anual Concluido Em andamento
controle de produtos do almoxarifado.
Definicdo dos procedimentos de trabalho da equipe de
servicos gerais na realizacdo da manutencdo e limpeza do Semestral | Concluido Em andamento
Patrimonio prédio.
Verificacdo do estado de conservacédo de cada bem e sua . .
. . e Trimestral | Concluido Em andamento
presenca no local determinado no relatério do patriménio
ITevantamento para aquisicao de materiais de escritorio, Bimestral | Concluido Em andamento
limpeza e descartaveis.
Reestruturacdo da rede fisica de computadores. Anual Concluido Em andamento
. Atualizar a Politica de Seguranca da Informacéo Anual Concluido Em andamento
e ) R e B e E D P A e ek
Informac&o stabelecer Rotina de Manutenc&o Preventiva de Tecnologia |\, ..., Concluido Concluido
da Informacado
Realizacdo de Backup Diéario Concluido Concluido
Gestao da recepcao/protocolo. Diario Concluido Em andamento
Atendimento Presencial aos Segurados Diario Concluido Em andamento
Atendimento /gteegnucf‘::jir;to Telefonico, por E-Mail e por WhatsApp aos Diéario Concluido Em andamento
Atualizacdo cadastral decorrente de prova de vida realizados
anualmente, na sede do CABOPREYV, sendo concluida até o | Mensal Concluido Em andamento
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